Шановні керівники! У зв’язку з настанням періоду відпусток працівників шкіл, дошкільних та позашкільних навчальних закладів пропоную Вам зразки заяв на відпустки
Зразки написання заяв
1. Для директорів шкіл, позашкільних навчальних закладів                            

   Начальнику  відділу освіти

                                           Петровської районної у м.Донецьку ради

                                           ______________________________

(прізвище, ініціали начальника)

                                                                                                 _____________________________

                                                    (посада працівника)                                                                    

                                     ______________________________

                                                                      (повна назва навчального закладу )                                                                

                                                       ______________________________

                                                                                                  (П.І.Б.працівника повністю)

заява.


Прошу Вас надати мені щорічну основну відпустку (частину щорічної основної відпустки, невикористану частину щорічної основної відпустки, частину невикористаної щорічної відпустки)  на ____ календарних днів  і (щорічну додаткову відпустку за ненормований робочий день)  на ____ календарних днів за 2013-2014 навчальний рік з ____ _______ 201__ по ___ __________201__ року  та надати матеріальну допомогу на оздоровлення. 

Виконуючим обов'язки директора   тимчасово призначити П.І.Б. (повністю) (посада виконуючого обов'язки, мобільний  телефон). 

Дата                                                                                                         Підпис

2. Для завідувачів ДНЗ
   Начальнику  відділу освіти

                                           Петровської районної у м.Донецьку ради

                                           ______________________________

(прізвище, ініціали начальника)

                                                                                                 _____________________________

                                                    (посада працівника)                                                                    

                                     ______________________________

                                                                      (повна назва навчального закладу )                                                                

                                                       ______________________________

                                                                                                  (П.І.Б.працівника повністю)

заява.


Прошу Вас надати мені щорічну основну відпустку (частину щорічної основної відпустки, невикористану частину щорічної основної відпустки, частину невикористаної щорічної відпустки)  на ____ календарних днів  і (щорічну додаткову відпустку за ненормований робочий день)  на ____ календарних днів за робочий  період з  01.11.2013 року по 31.10.2014 року з ____ _______ 201__ по ___ __________201__ року  та надати матеріальну допомогу на оздоровлення. 

Виконуючим обов'язки  завідувача тимчасово призначити П.І.Б. (повністю) (посада виконуючого обов'язки, номер мобільного телефону). 

Дата                                                                                                         Підпис

3.Для працівників шкіл

                                            Директору Донецької загальноосвітньої школи 

                                         І-ІІІ ступенів №____ Донецької міської ради 

                                                   Донецької області 
                                                   _______________________________________ 

                                                      (прізвище, ініціали директора) 

                                                             ______________________________________________
(посада працівника) 

                                                                     _______________________________________ 
                                                                                       (П.І.Б. повністю працівника)

заява.


Прошу Вас надати мені щорічну основну відпустку (частину щорічної основної відпустки, невикористану частину щорічної основної відпустки, частину невикористаної щорічної відпустки)   на ____ календарних днів    за 2013-2014 навчальний рік з ____ _______ 201__ по ___ __________201__ року  та виплатити матеріальну допомогу на оздоровлення. 

Дата                                                                                                         Підпис

Для працівників ДНЗ
                                                                Завідувачу комунального   дошкільного навчального
                                                                 закладу ясел-садка № ____ м.Донецька
                                              ___________________________________

                                                  П.ІБ.  (прізвище, ініціали завідувача)
                                              ____________________________________ 

                                                      ( посада працівника ДНЗ)                    

                                             _____________________________________ 

                                                     П.І.Б. (повністю) працівника
заява.


Прошу Вас надати мені щорічну основну відпустку (частину щорічної основної відпустки, невикористану частину щорічної основної відпустки, частину невикористаної щорічної відпустки)  на ____ календарних днів  і (щорічну додаткову відпустку за особливі умови праці)  на ____ календарних днів за робочий  період з  01.11.2013 року по 31.10.2014 року з ____ _______ 201__ по ___ __________201__ року  та надати матеріальну допомогу на оздоровлення. 

Дата                                                                                                         Підпис
